АДМИНИСТРАЦИЯ 

МОРОЗОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КОТЕЛЬНИЧСКОГО РАЙОНА

КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	                                                       от 16.04.2010 г.   № 13

	                                                                   с. Боровка

	

	Об организации доступа к информации о деятельности 
администрации Морозовского сельского поселения 

Котельничского района Кировской области




     В целях организации доступа к информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» № 8-ФЗ от 09.02.2009 , с учетом положений Федеральных законов «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» № 149-ФЗ от 27.07.2006 , «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» № 131-ФЗ от 06.10.2003 , Устава Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, администрация Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Определить следующий перечень должностных лиц, обеспечивающих организацию доступа к информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения:

- глава администрации сельского поселения;

-заместитель главы администрации сельского поселения;

2. Утвердить:

2.1 перечень информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой на странице Морозовского сельского поселения,  на сайте Котельничского района  в разделе  сельские поселения   в информационной сети Интернет. Прилагается.


2.2 перечень информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой в Информационном бюллетене. Прилагается.


2.3 перечень информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой на информационном стенде администрации сельского поселения. Прилагается.

           2.4. порядок поступления граждан на муниципальную службу в администрацию Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области. Прилагается.

           2.5. порядок обжалования правовых актов администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области. Прилагается.

          2.6. форму обращения граждан, организаций в администрацию Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области. Прилагается.
3. Утвердить следующий порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области:

3.1. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации о деятельности администрации сельского поселения в Информационном бюллетене, размещением и обновлением информационных стендов в здании администрации на заместителя главы администрации сельского поселения Смертину Е.В.
3.2. Контроль за размещением информации в сети Интернет на ведущего специалиста аппарата районной Думы по связям с общественностью и СМИ Багину С.В. (по согласованию).


4. Директору МУК «ЦДБО» Морозовского сельского поселения  Фёдоровых В.Н.:

4.1. Назначить ответственное лицо за предоставление информации в соответствии с перечнями информации и сроками ее размещения.


4.2. Внести изменения в положения о коллегиальных органах с целью обеспечения возможности присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на своих заседаниях.  


5. Предоставление информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области осуществлять на бесплатной основе в устной форме во время приема, по телефонам должностных лиц указанных в пункте 1 настоящего постановления, в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

6. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы возложить на заместителя главы администрации сельского поселения Смертину Е.В.


7. В срок до 01 мая 2010 года внести изменения в должностные инструкции муниципальных служащих администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области в соответствии с требованиями настоящего постановления.

	Глава администрации Морозовского сельского поселения 
	
	С.Ю. Матин


Утверждён

 постановлением администрации  сельского поселения

   №  13  от 16.04..2010 г.

(Приложение).

Перечень информации 

о деятельности администрации  

Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой на странице Морозовского сельского поселения,  на странице Котельничского района электронного сайта Правительства Кировской области в информационной сети Интернет.
	Вид информации 
	Ответственный

 за обеспечение доступа 
	Регламент обновления информации

	1. Наименование и структура администрации сельского поселения, телефоны и адресные реквизиты (почтовый и электронный адреса, другие данные)
	Глава администрации
	по мере появления изменений 

	2. Информация о полномочиях администрации сельского поселения, задачах и функциях его структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Глава администрации,  структурные подразделения


	по мере появления изменений

	3. Перечень подведомственных организаций (при наличии), информация об их задачах и функциях, а также почтовый и электронный адреса, номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	Отраслевые органы


	по мере появления изменений

	4. Информация о руководителях администрации сельского поселения, структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, иные сведения)
	Глава администрации, структурные подразделения


	по мере появления изменений

	5. Муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Зам. главы администрации

	постоянно

	7. Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Морозовскую сельскую Думу.
	Зам. главы администрации,  структурные подразделения
	За 3 дня до заседания районной Думы



	8. Информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд, в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд
	Глава администрации, структурные подразделения


	по мере появления информации

	9. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.
	Заместитель главы администрации
	по мере появления информации

	10. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией сельского поселения к рассмотрению в соответствии с законами и иными муниципальными правовыми актами
	Заместитель главы администрации 
	по мере появления информации 

	11. Порядок обжалования муниципальных правовых актов


	Управление делами


	по мере появления изменений 

	12. Информацию об участии администрации сельского поселения в целевых и иных программах, приоритетных национальных проектах, 
	кураторы проектов 
	по мере появления изменений

	14. Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведений граждан и организаций в соответствии с законодательством
	Заместитель главы администрации
	постоянно

	15. Информацию о результатах проверок, проведенных администрацией сельского поселения, а также о результатах проверок, проведенных в администрации сельского поселения и подведомственных организациях
	Заместитель главы администрации
	по мере появления информации



	16. Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации сельского поселения и заместителя главы администрации сельского поселения.
	Глава администрации, заместитель главы администрации
	по мере появления информации

	17. Информация об основных показателях социально-экономического развития Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области.
	Глава администрации

	по мере появления информации

	18. Информация о кадровом обеспечении администрации сельского поселения:

– порядок поступления граждан на муниципальную службу;

– сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации сельского поселения;

– квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

– условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

– номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации сельского поселения.
	Заместитель главы администрации

	по мере появления изменений  

	19. Информацию о работе администрации сельского поселения с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, порядок и время приема обращений, фамилия, имя, отчество руководителей, ответственных за организацию приема обращений, номера контактных телефонов, адрес электронной почты.
	Заместитель главы администрации


	по мере появления информации


Утверждён

 постановлением администрации  сельского поселения

   №  13  от 16.04..2010 г.

(Приложение).

ПЕРЕЧЕНЬ 

 информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой в Информационном бюллетене. 

	PRIVATE

	Категория информации 

	Ответственные исполнители 


	1.
	Нормативные правовые акты администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, подлежащие опубликованию в Информационном бюллетене. 
	Заместитель главы администрации 


	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Морозовского сельского поселения

№  13  от 16.04..2010 г.


ПЕРЕЧЕНЬ 

информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой на информационном стенде администрации сельского поселения
 


	PRIVATE

	Категория информации


	Сроки и периодичность размещения 

	Ответственные 


	1.
	Общая информация о Морозовском сельском поселении Котельничского района Кировской области 

1.1. наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов администрации сельского поселения; 
1.2. перечень структурных подразделений с указанием почтовых адресов, адресов электронной почты, номеров телефонов; 
1.3. порядок работы, включая порядок приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений. 
	постоянно



постоянно




постоянно 

	Заместитель главы администрации, структурные подразделения

	2.
	Информация о работе с обращениями граждан, организаций, общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
2.1 порядок и время приема обращений;
2.2 ФИО руководителя подразделения, ответственного за организацию приема обращений;
2.3 номер контактного телефона;
2.4 адрес электронной почты.
	постоянно

постоянно



постоянно
постоянно 

	Управление делами


	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Морозовского сельского поселения

№  13  от 16.04..2010 г.


ПОРЯДОК 
предоставления информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой на странице Морозовского сельского поселения,  на странице Котельничского района электронного сайта Правительства Кировской области в информационной сети Интернет, в Информационном бюллетене, на информационном стенде администрации сельского поселения..


1. Настоящий Порядок определяет предоставление информации о деятельности администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области, размещаемой на странице Морозовского сельского поселения,  на странице Котельничского района электронного сайта Правительства Кировской области в информационной сети Интернет, в Информационном бюллетене, на информационном стенде администрации сельского поселения.
2. Правовые акты, предназначенные для размещения на странице Морозовского сельского поселения, на странице Котельничского района электронного сайта Правительства Кировской области в информационной  сети Интернет, в Информационном бюллетене передаются:
2.1. на бумажном носителе – заместителем главы администрации не позднее трех дней после подписания главой администрации для регистрации и размещения. 
2.2 в электронном виде - разработчиком правового акта ведущему специалисту аппарата районой Думы ( по согласованию ) не позднее трех дней после подписания главой администрации сельского поселения.
3. Ведущий специалист аппарата районой Думы ( по согласованию ) ведет журнал учета поступающей информации, в котором отмечает
дату поступления, место и сроки размещения.

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Морозовского сельского поселения

№  13  от 16.04..2010 г.


ПОРЯДОК

поступления граждан на муниципальную службу в администрацию Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области
1. На муниципальную службу в администрацию Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области (далее – муниципальную службу) вправе поступать граждане, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Положением «О муниципальной службе в муниципальном образовании Морозовское сельское поселение», утвержденным решением сельской Думы от 19.05.2009 г. № 22 при отсутствии обстоятельств, установленных Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой.

2. При поступлении на муниципальную службу гражданин представляет:
- заявление с просьбой о поступлении на муниципальную службу;
- собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, установленной Правительством Российской Федерации;
- паспорт;
- трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые;
- документ об образовании;
- страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые;
- свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства;
- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
- заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;
- сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
- иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.
3. Поступление гражданина на муниципальную службу осуществляется в результате назначения на должность муниципальной службы на условиях трудового договора в соответствии с трудовым законодательством с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
4. Трудовой договор может заключаться:

· на неопределенный срок;

· на определенный срок.

5. Поступлению гражданина на муниципальную службу может предшествовать конкурс, в ходе которого осуществляется оценка профессионального уровня претендентов на замещение должности муниципальной службы, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должностям муниципальной службы.
Порядок проведения конкурса на замещение должности муниципальной
службы устанавливается решением Морозовской сельской  Думы.

6. Сторонами трудового договора при поступлении на муниципальную службу являются представитель нанимателя (работодатель) и муниципальный служащий.
7. Прохождение муниципальной службы включает в себя назначение на должность, аттестацию, а также другие обстоятельства в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области.
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Морозовского сельского поселения

№  13  от 16.04..2010 г.


ФОРМА

обращения граждан, организаций в администрацию 
Морозовского сельского поселения 
Котельничского района Кировской области

	
	Главе администрации Морозовского сельского поселения
С.Ю.Матину
_________________________________

 (Ф.И.О. гражданина/наименование организации)

______________________________________

______________________________________

     (почтовый адрес/ адрес электронной почты)

______________________________________

                         (телефон/ факс)


Прошу предоставить мне информацию о __________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                      (содержание запроса)

______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Информацию прошу предоставить мне

	
	- в устной форме;


	
	- в письменной форме;


	
	- направить электронной почтой.


_______________________




__________________________

         (дата)







   (подпись)

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Морозовского сельского поселения

№  13  от 16.04..2010 г.


Порядок 

обжалования правовых актов администрации 
Морозовского сельского поселения 
Котельничского района Кировской области

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ГПК РФ, АПК РФ, Законом РФ от 27.04.1993 № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан» (с изменениями от 14.12.1995, 09.02.2009), Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (ред. от 07.05.2009) и определяет порядок обжалования правовых актов администрации Морозовского сельского поселения Котельничского района Кировской области  (далее-правовые акты).

1.2. Гражданин, организация вправе обратиться с заявлением, если считают, что принятым в установленном порядке правовым актом нарушаются их права и свободы, гарантированные Конституцией Российской Федерации, законами и другими нормативными правовыми актами, созданы препятствия осуществлению их прав и свобод, незаконно возложена какая-либо обязанность или незаконно привлечены к какой-либо ответственности.

1.3. Гражданин, организация вправе обратиться с заявлением об оспаривании правовых актов, нарушающих их права и свободы, непосредственно к главе администрации либо в суд.

2. Порядок обращения с заявлением об оспаривании правовых актов
 к главе Морозовского сельского поселения
2.1. Заявление может быть подано гражданином, права которого нарушены, или его представителем, а также по просьбе гражданина надлежаще уполномоченным представителем общественной организации, трудового коллектива.

2.2. Заявление должно быть составлено в письменной форме и содержать следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество заявителя либо наименование организации, почтовый адрес;

- наименование и дату принятия обжалуемого правового акта;

- указание, какие права и свободы гражданина, организации нарушаются данным правовым актом, либо созданы препятствия осуществлению их прав и свобод, незаконно возложена какая-либо обязанность или незаконно привлечены к какой-либо ответственности.

2.3. К заявлению должна быть приложена копия обжалуемого правового акта.

2.4. Заявление рассматривается главой района в месячный срок.

2.5. Если в удовлетворении заявления отказано или не получен ответ в течение месяца со дня подачи заявления, заявитель вправе обратиться в суд.

3. Порядок обращения с заявлением об оспаривании правовых  актов в суд

3.1. Гражданин, организация считающие, что принятым в установленном порядке правовым актом нарушаются их права и свободы, гарантированные Конституцией Российской Федерации, законами и другими нормативными правовыми актами, вправе обратиться в районный суд с заявлением о признании этого правового акта противоречащим закону полностью или в части.

3.2. Заявление об оспаривании правовых актов, затрагивающих права и законные интересы лиц в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, рассматриваются арбитражным судом по правилам, предусмотренным АПК РФ.

3.3. Заявление об оспаривании правового акта должно содержать:

1) наименование суда, в который подается заявление;

2) наименование заявителя, его места жительства или, если заявителем является организация, ее место нахождения, а также наименование представителя и его адрес, если заявление подается представителем;

3) наименование органа местного самоуправления, принявшего оспариваемый правовой акт; название, номер, дата принятия правового акта, источник опубликования;

4) указание, какие права и свободы, либо законные интересы заявителя нарушаются этим актом;

5) перечень прилагаемых к заявлению документов;

6) иные сведения, предусмотренные ст.ст. 131, 251 ГПК РФ, ст.ст. 125, 193 АПК РФ.

3.4. К заявлению об оспаривании правового акта приобщается копия оспариваемого правового акта.

3.5. Подача заявления об оспаривании правового акта не приостанавливает действие правового акта.

3.6. Обращение заявителя к главе района с заявлением об оспаривании правового акта не является обязательным условием для подачи заявления в суд.

