АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОТЕЛЬНИЧСКОГО РАЙОНА КИРОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от   29.12.2015 № 63
село Юрьево

Об утверждении положения об учетной политике в части  организации 

бухгалтерского учета и в целях налогообложения

В целях установления единого порядка организации бюджетного учета в соответствии с Бюджетным Кодексом  РФ, Налоговым  кодексом  РФ,  Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», инструкциями по бухгалтерскому учету, утвержденными приказами Минфина России от 01.12.2010г. № 157-н и от 06.12.2010 г. № 162-н, иными нормативно-правовыми актами РФ                   администрация Юрьевского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить учетную политику администрации Юрьевского сельского поселения для целей бухгалтерского и налогового учета и применять ее с 1 января 2016 года во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений;

2. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

	Глава администрации 

Юрьевского сельского поселения
	
	В.И.Плотников


Приложение № 1 к
Постановлению администрации 

Юрьевского сельского поселения 

от 29.12.2015  № 63
Положение об учетной политике для целей бухгалтерского (бюджетного учета)
1. Общие вопросы
1.1. Учетная политика администрации Юрьевского сельского поселения является внутренним документом, определяющим ведение бюджетного учета. Учетная политика утверждается Постановлением администрации и применяется последовательно из года в год.
1.2. Администрация Юрьевского сельского поселения является бюджетным учреждением, самостоятельно осуществляет бюджетный учет исполнения смет по бюджету и средствам от приносящей доход деятельности.
1.3. Основными задачами бюджетного учета являются:
- формирование полной и достоверной информации о деятельности поселения и его имущественном положении;
- контроль за использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, нормативами и сметами;
- своевременное предупреждение негативных явлений в финансово-хозяйственной деятельности;
- выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов.
1.4. При организации бюджетного учета администрация Юрьевского сельского поселения использует следующие нормативные акты:
- Бюджетный кодекс РФ;
- Налоговый кодекс РФ;
- Гражданский кодекс РФ;
- Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
- Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- приказ Минфина России от 30.12.2008 № 148н «Об утверждении инструкции по бюджетному учету»;
- Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н  "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению"  (Зарегистрировано в Минюсте РФ 30.12.2010 № 19452);

-Приказом Минфина РФ от 06.12.2010 № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению" (Зарегистрировано в Минюсте РФ 27.01.2011 № 19593);

- иные нормативные правовые акты РФ;
- Устав сельского поселения и внутренние документы.
1.5. В соответствии с Законом № 402-ФЗ ответственными являются:
- за организацию бюджетного учета и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций – глава администрации Юрьевского сельского поселения;
- за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной отчетности специалист 2 категории - главный бухгалтер администрации Юрьевского сельского поселения.

2. Структура бухгалтерской службы учреждения
2.1. Структуру и штаты бухгалтерии утверждает глава Юрьевского сельского поселения с учетом объемов работы и особенностей финансово-хозяйственной деятельности.
2.2. В штатный состав бухгалтерии входит специалист 2 категории - главный бухгалтер. Дополнительно могут вводиться другие должности.
2.3.Специалист 2 категории - главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности распоряжением главы администрации Юрьевского сельского поселения
2.4. Бухгалтерия в своей деятельности руководствуется:
- действующим законодательством и другими нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и налоговый учет;
2.5. Основными задачами бухгалтерии являются ведение бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности, контроль за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей.
2.6. Функции бухгалтерии:
- организация бухгалтерского учета основных фондов, материальных запасов, денежных средств и других ценностей;
- организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам;
- организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами;
- начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов с работниками поселения;
- обеспечение строгого соблюдения кассовой и расчетной дисциплины, расходования полученных в банках и кредитных учреждениях средств по назначению;
- осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций;
- применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов;
- обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бюджетного учета и в отчетности хозяйственных операций;
- организация контроля за сохранностью нефинансовых активов и денежных средств;
- составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, налоговых деклараций и пояснений к ним;
- принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений;
- проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;
- осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении инвентаризации активов и обязательств поселения, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете;
- составление и согласование с главой администрации, смет расходов и расчетов к ним;
- участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности с целью выявлений внутрихозяйственных резервов;
- осуществление мероприятий по повышению уровня автоматизации учетно-вычислительных работ;
- систематизированный учет положений, инструкций и других нормативных актов по вопросам ведения бюджетного учета;
- обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.
2.7. Права и обязанности бухгалтерии:
- требовать от работников администрации представления материалов (планов, отчетов, справок и иных документов), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию бухгалтерии;
- не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей;
- осуществлять связь с другими учреждениями и государственными органами по вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерии.
2.8. Указания бухгалтерии в пределах функций, предусмотренных настоящим положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми работниками администрации Юрьевского сельского поселения.
2.9. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных на бухгалтерскую службу задач и функций несет специалист 2 категории - главный бухгалтер администрации Юрьевского сельского поселения.

3. Организация бюджетного учета
3.1. Учет имущества и обязательств осуществляется способом двойной записи. Основанием для записей в регистрах бюджетного учета являются оправдательные документы. Оправдательными документами служат первичные учетные документы, на основании которых ведется бюджетный учет. 
3.2. Бюджетный учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации - рублях и копейках.
3.3. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.
3.4. Администрация Юрьевского сельского поселения представляет месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Рабочий план счетов бюджетного учета
4.1.Рабочий план счетов состоит из счетов бюджетного учета, утвержденных Инструкцией № 148н. В учреждении устанавливается следующий рабочий план счетов бухгалтерского (бюджетного) учета, содержащий применяемые счета бухгалтерского (бюджетного) учета для ведения синтетического и аналитического учета (Приложение 3 к настоящему Постановлению).
5. Перечень лиц, имеющих право подписи
5.1. Доверенности на право получения нефинансовых активов заверяются двумя подписями и печатью. Право первой подписи таких доверенностей имеют глава администрации Юрьевского сельского поселения. Правом второй подписи обладает специалист 2 категории - главный бухгалтер Юрьевского сельского поселения.
6. Правила и график документооборота
6.1. Документооборот ведется в соответствии с Инструкцией № 148н, Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете от 29 июля 1983 г. № 105 и другими нормативными правовыми актами. 
6.2. Работники, получившие денежные средства под отчет, а также работники, производившие хозяйственно-операционные расходы за счет личных средств, составляют авансовые отчеты по унифицированной форме с приложением оправдательных документов и отметкой об оприходовании или использовании приобретенных материальных ценностей. Нумеруют авансовые отчеты работники бухгалтерии.
6.3. Оформленные авансовые отчеты с прилагаемыми документами утверждаются главой администрации и передаются в бухгалтерию не позднее 10 рабочих дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет (при командировках - не позднее 3 дней после возвращения из командировки).
6.4. Проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций и журналам операций. 
6.5. Бюджетный учет исполнения смет расходов осуществляется по журналам операций бюджетного учета:
- № 1 Журнал операций по счету «Касса»;
- № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами;
- № 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
- № 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- № 5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
- № 6 Журнал операций расчетов по оплате труда;
- № 7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- № 8 Журнал по прочим операциям.
6.6. При обработке учетной информации на всех участках бюджетного учета применяется компьютерная техника. 
6.7. Учет ведется в программном продукте «КС».
6.8. Базы данных хранятся на жестких дисках бухгалтерии. Резервные (восстановительные) копии формируются ежемесячно в последний день месяца и хранятся на внешних накопителях. 
6.9. Ответственность за сохранность резервных копий несет специалист 2 категории- главный бухгалтер.

7. Проведение инвентаризаций
7.1. При проведении инвентаризации администрация руководствуется приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49 «Об утверждении методических указаний об инвентаризации имущества и финансовых обязательств», решением совета директоров ЦБ РФ № 40 от 22 сентября 1993 г. «Порядок ведения кассовых операций в РФ» и другими нормативными правовыми актами.
7.2.Инвентаризация нефинансовых, финансовых активов и финансовых обязательств, проводится в соответствии с нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации в конце отчетного года, перед составлением годовой отчетности, инвентаризационной комиссией, назначенной распоряжением администрации Юрьевского сельского поселения, в ходе которой проверяются и документально подтверждаются наличие, состояние и оценка.             7.3. Порядок и сроки проведения инвентаризации определяются распоряжением администрации Юрьевского сельского поселения, за исключением случаев, когда проведение инвентаризации обязательно, в соответствии с п.2, ст. 12 Закона «О бухгалтерском учете».
8. Кассовые операции.                                                                                               8.1.Кассовые операции бюджетного учреждения осуществляются в соответствии с порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации, установленных решением совета директоров Центрального Банка Российской Федерации от 22.09.1993 №40.                                                                                                                               8.2. Кассовая книга ведется автоматизированным способом, с помощью программного продукта «КС».

9. Выдача денег под отчет
9.1. Выдача наличных денежных средств работникам из кассы бухгалтерии (за исключением расчетов по заработной плате) может производиться:
- под отчет на хозяйственно-операционные расходы;
- в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам).
9.2. Выдача наличных денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится по расходному кассовому ордеру при условии полного отчета этого лица по предыдущему авансу и с разрешения главы администрации.
9.3. Выдача наличных денежных средств в порядке возмещения произведенных работником из личных средств расходов производится по расходным кассовым ордерам на основании надлежащим образом оформленных документов и отчетов при наличии разрешительной надписи главы администрации Юрьевского сельского поселения.
9.4. Список работников, имеющих право на получение наличных денежных средств под отчет указан в приложении №2. 
9.5. Сумма средств, выданных под отчет, не может превышать 100000 руб., кроме командировочных расходов, сумма которых определяется по потребности. 
10. Учет и распределение средств от предпринимательской и 
иной приносящей доход деятельности
10.1. Расходы поселения на текущий финансовый год по внебюджетным средствам, осуществляются согласно смете, утвержденной главным распорядителем средств бюджета, определяющей объемы поступления средств с указанием источников образования по кодам классификации доходов и направлений использования по кодам классификации расходов.
10.2. Реализацией услуг для целей бюджетного учета по платным дополнительным услугам считается момент оказания услуги (последний день месяца).
10.3. Факт оказания платных дополнительных услуг оформляется ежемесячно.
11. Учет основных средств 
11.1. К основным средствам относятся материальные объекты независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
11.2. Учет основных средств организуется в соответствии с пунктами 16–23 Инструкции № 148н.
11.3. Перемещение основных средств от одного материально ответственного лица другому оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств.
11.4. Каждому объекту основных средств присваивается инвентарный номер (исключения - активы стоимостью до 3000 руб. включительно). Инвентарный номер состоит из 14 цифр: первые три – номер синтетического счета нефинансовых активов, следующие две – номер аналитического счета, последующие девять цифр – порядковый номер.
11.5. Инвентарные номера на зданиях и сооружениях наносятся по трафарету несмываемой краской, на движимом имуществе – путем прикрепления специальных наклеек, выдаваемых бухгалтерией.
11.6. При невозможности прикрепления специальной наклейки или нанесения несмываемой краски на инвентарный объект последнему присваивается инвентарный номер без нанесения (прикрепления) инвентарного номера на объект.
12. Учет нематериальных активов 
12.1. Группировка объектов нематериальных активов осуществляется в соответствии с ОКОФ.
12.2. Объекты нематериальных активов отражаются в бюджетном учете и отчетности по балансовой стоимости, то есть по стоимости фактических вложений на их приобретение (изготовление). 
12.3. В стоимость приобретения (изготовления) НМА включаются:
- суммы, уплачиваемые в соответствии с договором уступки (приобретения) прав правообладателю (продавцу);
- суммы, уплачиваемые учреждением за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объектов нематериальных активов;
- таможенные пошлины, регистрационные сборы, патентные пошлины и иные аналогичные платежи, связанные с уступкой (приобретением) исключительных прав правообладателя;
- иные расходы, непосредственно связанные с приобретением объектов нематериальных активов и доведением их до состояния, пригодного к использованию в установленных целях.
12.4. Каждому объекту нематериальных активов присваивается порядковый инвентарный номер, который используется в регистрах бюджетного учета и не обозначается на объектах.
12.5. Поступление, внутреннее перемещение и выбытие нематериальных активов оформляется согласно Инструкции № 148н.
12.6. Начисление амортизации производится линейным способом исходя из первоначальной (восстановительной) стоимости нематериального актива, исчисленной из срока полезного использования. Амортизация начисляется ежемесячно по 1/12 годовой суммы. Амортизация начисляется только по тем основным средствам стоимость которых превышает 20000 рублей. Объекты дешевле 20000 рублей списываются на затраты, как только имущество передается в эксплуатацию.
13. Учет материальных запасов 
13.1. Учет материальных запасов организуется в соответствии с Инструкций № 148н.
13.2. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, предметы, используемые в деятельности учреждения в течении периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с ОКОФ, готовая продукция. 
13.3. Материальные запасы принимаются к учету по фактической стоимости, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных учреждению поставщиками.
13.4. Указанная группа подразделяется на дополнительные уровни: ГСМ и топливо, строительные материалы, запасные части и хозяйственные материалы, прочие материалы.
13.5. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы по мере расходования на нужды учреждения и оформляются актом о списании материальных запасов или ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.
13.6. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляются по фактическому расходу, но не свыше утвержденных норм расхода топлива и смазочных материалов, утвержденных Министерством транспорта РФ №АМ-23-р.
14. Учет имущества муниципальной казны
14.1.Имущество муниципальной казны учитывается в составе нефинансовых активов. С 1 января 2009 года введен обособленный учет объектов, имущества, составляющих муниципальную казну, на счете 010800000 «Нефинансовые активы имущества казны» с отражением начисленных по ним сумм амортизации на соответствующих счетах аналитического учета счета 010400000 «Амортизация». В связи с тем что объекты муниципального имущества, составляющего казну, учитываются в целях бюджетного учета обособленно и не входят в состав основных средств, которые находятся в пользовании участников бюджетного процесса, указанные объекты не подлежат налогообложению налогом на имущество с 1 января 2009 г. (Письмо Минфина РФ от 22.04.2009 г. № 03-05-04-01/26)
15.Учет труда и заработной платы.
15.1. Начисление заработной платы производится на основании следующих первичных документов: штатного расписания, табеля учета рабочего времени, листков нетрудоспособности, распоряжений о назначении, перемещении и увольнении работников администрации, о перерасчете заработной платы, об установлении надбавок, доплат и иных выплат за счет средств оплаты труда.
15.2.Выплата заработной платы производится два раза в месяц.
15.3. Суммы не полученной в срок заработной платы депонируются.
15.4. Некоторые виды работ могут выполняться по договорам гражданско-правового характера.
16. Направление работников в командировки
16.1. При направлении работников администрации в командировки возмещаются расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ. Возмещение расходов, связанных со служебными командировками, превышающими размер, установленный Правительством РФ, производится по фактическим расходам за счет собственных средств администрации по разрешению главы администрации.
16.2. Работнику, направленному в однодневную командировку, оплачиваются средний заработок за день, расходы на проезд, иные расходы, произведенные работником с разрешения главы. Суточные при однодневной командировке не выплачиваются. Однодневная командировка должна быть оформлена распоряжением главы администрации, командировочное удостоверение при этом не выписывается.
16.3. Возмещение расходов, связанных с проездом к месту командирования и обратно, не подтвержденных документально, производится за счет собственных средств администрации по разрешению главы в размере, не превышающем стоимость проезда железнодорожным транспортом (плацкартный вагон) или автобусным сообщением.
17. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками
17.1. Операции по авансированию поставщиков и подрядчиков отражаются на счетах 206 00 000, окончательные расчеты с ними – на счетах 302 00 000. 
17.2. В соответствии с требованиями Инструкции №148н об отражении произведенных в процессе расчетов с поставщиками и подрядчиками переплат в виде выданных им авансов все расчеты с поставщиками и подрядчиками производятся с использованием счета 206 00 000. 
18. Финансовые результаты.
18.1. Счета этого раздела обобщают информацию о доходах и расходах организации, а также выявляют финансовый результат деятельности организации за отчетный период. Счет «Прибыли и убытки» предназначен для выявления конечного финансового результата деятельности организации за отчетный год. Записи на нем ведутся накопительно в течении года.
19. Исчисление налогов и сборов.
19.1. Исчисление налогов и сборов осуществляется в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и иными нормативными актами законодательства о налогах и сборах.
19.2. Задачами налогового учета являются:
- ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;
- представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые обязаны уплачивать.
19.3. Ответственность за ведение налогового учета возлагается на специалиста 2 категории - главного бухгалтера Юрьевского сельского поселения.
19.4.Декларации готовит и представляет в налоговые органы специалист 2 категории - главный бухгалтер Юрьевского сельского поселения.
20.Изменение учетной политики.
Изменение учетной политики может производиться в случаях:
- изменения законодательства РФ или нормативных актов по бухгалтерскому учету;
- в связи с реорганизацией;
- с введением новых методов учета в организации.

Приложение № 2 к 

Постановлению администрации 

Юрьевского сельского поселения 

от 29.12.2015  № 63
Учетная политика для целей налогового учета

1.Учетная политика для целей налогообложения прибыли.

1.1. Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года. 

1.2. Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления в соответствии со статьями 271, 272 гл. 25 НК РФ. Дату получения дохода определить в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

1.3.
Доходы признаются в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от фактического поступления денежных средств, иного имущества (работ, услуг) и имущественных прав. 

1.4. По группам внереализационных доходов датой получения дохода считать:

- дату подписания акта приема-передачи при безвозмездном получении имущества;

- дату поступления денежных средств при получении пожертвований на счета Учреждения;

- дату осуществления расчетов в соответствии с условиями заключенных договоров или предъявления налогоплательщику документов, служащих основанием для произведения расчетов, либо последний день отчетного (налогового) периода для доходов от сдачи имущества в аренду;

- дату признания должником либо дату вступления в законную силу решения суда по доходам в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба);

- последний день отчетного периода по доходам в виде сумм восстановленных резервов и иным аналогичным доходам;

- дату выявления дохода (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие дохода) по доходам прошлых лет;

- дату составления акта ликвидации амортизируемого имущества, оформленного в соответствии с требованиями бухгалтерского учета по доходам в виде полученных материалов или иного имущества при ликвидации выводимого из эксплуатации амортизируемого имущества;

- дату, когда получатель имущества (в том числе денежных средств) фактически использовал указанное имущество не по целевому назначению либо нарушил условия, на которых они предоставлялись для доходов в виде имущества (в том числе денежных средств), указанных в п.14 ст.250 НК РФ.

1.5. При определении налоговой базы (дохода) руководствоваться положениями ст. 251 НК РФ. Перечень доходов, поименованных в данной статье и не учитываемых при определении налоговой базы, является исчерпывающим и полным.

1.6. Расходы, производимые в порядке исполнения локальных смет отдельных видов деятельности, сформированных и утвержденных в установленном порядке, признавать экономическим обоснованными расходами, связанными с ведением данных видов деятельности, при​нимаемыми для целей налогообложения согласно п. 1 ст. 252 гл. 25 НК РФ.
1.7. Определить состав прямых расходов по видам деятельности, связанной с производством и реализацией:

-     материальные расходы;

· расходы на оплату труда работников, непосредственно участвующих в производстве продукции, а также суммы страховых взносов в Пенсионный фонд РФ, в Фонд социального страхования РФ на обязательное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования ,

· сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением предприниматель​ской деятельности и используемому для осуществления такой деятельности.

К косвенным (накладным) расходам относить все иные суммы расходов, осуществляемых в течение отчетного (налогового) периода.
1.8.
Материальные расходы. Метод оценки материалов.

К материальным расходам относятся затраты Учреждения в соответствии со ст.254 НК РФ. Стоимость материально-производственных запасов для целей налогового учета соответствует их стоимости, определенной на основании требований Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н « Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению» (далее по тексту – Инструкция № 157н) и Приказа Минфина РФ от      (указать реквизиты Приказа Минфина, утверждающего типовой план счетов )  (далее по тексту – Инструкция №       ).   

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказа​нии услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать:

для топлива - метод оценки по средней стоимости;

для прочих материалов – себестоимость каждой единицы. 

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, израсходованных на изготовление продукции, работ, услуг, по установленной форме (ст. 254 НК РФ).                                                        Канцелярские принадлежности (бумага, папки, каран​даши, ручки, стержни и т.д.). приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу.
1.9
Расходы на оплату труда.

Расходы на оплату труда учитывать в соответствии со ст. 255 НК РФ. Основанием для начисления оплаты труда служат трудовой договор, табель рабочего времени, коллективный договор, изме​нения и дополнения к коллективному договору и положе​ние об оплате труда.

1.10. Амортизация основных средств и нематериальных активов.

Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 рублей.

1.11.
Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную постановлением Правительства РФ в со​ответствии со ст. 258 гл. 25 НК РФ.

Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливается комиссией Учреждения в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей.

Начисление амортизации по амортизируемому имуществу производить линейным методом для всех амор​тизационных групп в порядке, установленном ст. 259.1 НК РФ.

Приобретение основных средств, стоимостью за единицу объекта с учетом НДС свыше 40 000 руб., не уменьшает налоговую базу при исчислении налога на прибыль в соответствии со ст. 256 НК РФ.

1.12.
При проведении Учреждением переоценки (уценки) стоимости объектов основных средств на рыноч​ную стоимость в соответствии с Распоряжениями Правительства РФ положительную (отрицательную) сумму такой переоценки не признавать доходом (расходом), учитываемым для целей налогообложения, и не принимать при определении восстановительной стоимости амортизируемого имущества и при начислении амортизации, учитываемым для целей налогообложения в соответствии с абз. 6 п. 1 ст. 257 гл. 25 НК РФ.

1.13. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию.

1.14. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и/или нематериальных активов по любым основаниям.
1.15. Прочие расходы, связанные с производством и реализацией.

К прочим расходам, связанным с производством и реализацией, относить расходы, перечисленные в статье 264 НК РФ.

Расходы на обязательное и добровольное страхование имущества включать в прочие расходы учреждения в размере фактических затрат. 

Расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы на гражданскую оборону, расходы, связанные с содержанием помещений и инвентаря здравпунктов, находящихся непосредственно на территории Учреждения, а также расходы на проведение ремонта основных средств, включая здания и сооружения, расходы на освещение, отопление, водоснабжение, электроснабжение включать в состав прочих расходов Учреждения в соответствии с п.1 ст. 272  гл. 25 НК РФ.

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в целях налогообложения прибыли.

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов поквартально в размере 1/4. Учет данных периодических изданий вести в библиотеке без инвентарных номеров как временное хранение документов (Приказ от 02.12.1998 № 590).

Расходы на страхование автогражданской ответственности, расходы на добровольное медицинское страхование работников Учреждения включать в состав прочих расходов ежемесячно в размере 1/12 от суммы договора.

Включать в состав расходов отчетного (налогового) периода расходы на капитальные вложения в размере не более 10 процентов первоначальной стоимости основных средств (за исключением основных средств, полученных безвозмездно) и (или) расходов, понесенных в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации основных средств, суммы которых определяются в соответствии со статьей 257 настоящего Кодекса.

Суммы налогов и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в статье 270 НК РФ, вклю​чать в состав прочих расходов текущего периода.

1.16. Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий:

- плана повышения квалификации;

- приказа о направлении на повышение квалифика​ции.

1.17. Расходы на рекламу производимых и реализуемых работ и услуг, деятельности Учреждения следует отнести к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п. 4 ст. 264 НК РФ, отнести:

- расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в том числе объявления в печати, по радио и прочее);

- расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов;

- расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок.

Указанные расходы на рекламу относятся на затраты без ограничения.

1.18. В состав прочих расходов включать представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций. Представительские расходы нормируются в соответствии со ст. 264 п. 2 НК РФ, не выше 4% от расходов Учреждения на оплату труда за отчетный (налоговый) период.

1.19.
Не учитывать при определении налого​облагаемой базы расходы, поименованные в ст. 270 гл. 25 НК РФ.

1.20. Утвердить специальную форму первичного документа налогового учета для целей определения налоговой базы по налогу на прибыль «Справка бухгалтера».

1.21. Установить, что налоговый учет для целей определения налоговой базы по налогу на прибыль ведется на бумажных носителях с применением средств автоматизации, и формируется ежемесячно.

1.22. Руководствуясь п. 3 ст. 286 гл. 25 НК РФ, уплачивать исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), уплатить (зачесть) с учетом ранее выплаченных авансовых платежей.

1.23. Руководствоваться порядком фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей, который определен ст. 287 гл. 25 НК РФ. Уплачивать авансо​вые платежи не позднее срока подачи налоговой декла​рации за соответствующий отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев). Соответственно уплачивать налог, исчисленный и подлежащий уплате по итогам налогового периода (год), не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий налоговый период согласно ст. 289 гл. 25 НК РФ.

1.24.
Налоговые ставки применять в соответствии с п. 1 ст. 284 гл. 25 НК РФ.

1.25.
После уплаты налога на прибыль направлять из прибыли средства в пределах 20% на материаль​ное поощрение работников и социальные выплаты, а остальные - на содержание и развитие материально-технической базы Учреждения.

2. Учетная политика для целей на​логообложения налогом на добавленную стоимость.
2.1. Объектом налогообложения НДС следует считать операции, связанные с продажей нефинансовых активов  Учреждения.

2.2.
Моментом определения налоговой базы является наиболее ранняя из следующих дат:

- день оплаты, частичной оплаты в счет предстоящих поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), передачи имущественных прав.

Особенности момента определения налоговой базы устанавливаются ст. 167 НК РФ.
2.3. Уплачивать НДС в федеральный бюджет в порядке и сроки, предусмотренные ст. 174  гл. 21 НК РФ.

2.4.
Учет налога на добавленную стоимость ведется на основании счетов-фактур, заполняемых в соответствии с установленным законодательством порядком и регистрируемых в книге покупок и книге продаж, кото​рые хранятся в бухгалтерии Учреждения.

2.5.
Ответственными лицами за подписание счетов-фактур назначить:

- главу администрации поселения,

В его отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке образцов подписей в казначейство.

2.6.
Книгу покупок и продаж вести методом сплошной регистрации выписанных и принятых к учету счетов-фактур.

Налоговые декларации по НДС и пакет документов на освобождение от учета и уплаты НДС представлять в налоговые органы в срок не позднее 20-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом. Ответственным за подготовку и представление налоговой декларации назначить специалиста- главного бухгалтера.

3.
Учетная политика для целей налогообложения налогом на имущество организаций.

3.1. В соответствии с главой 30 НК РФ «Налог на имущество организаций» формировать налогооблагаемую базу следует согласно статьям 374, 375 гл. 30 НК РФ.

3.2. Налоговая ставка должна применяться в соответствии с законодательством региона.

3.3.
Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в региональный бюджет в порядке и сроки, предусмотренные ст. 383 гл. 30 НК РФ.

         3.4. Налоговые расчеты по авансовым платежам представляются Учреждением не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода, налоговая декларация по налогу представляется не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом. Ответственным лицом за представление налоговой декларации является специалист-главный бухгалтер Учреждения.
4.
Учетная политика для целей обеспечения соблюдения положений гл. 23 «Налог на доходы физических лиц».

4.1. Вести учет доходов, полученных физическими лицами в налоговом периоде, предоставленных физическим лицам налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов в следующих бухгалтерского учета:

- ф.по ОКУД 0504417 Карточка-справка

- ф.по КНД 1151078 № 2-НДФЛ

4.2. Указанные формы регистров бухгалтерского учета при необходимости дополнить сведениями, позволяющими идентифицировать налогоплательщика, вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставленных налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов, суммы дохода и даты их выплаты, статус налогоплательщика, даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему Российской Федерации, реквизиты соответствующего платежного документа.

4.3. Ответственным лицом за представление в налоговый орган по месту своего учета сведений о доходах физических лиц истекшего налогового периода и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации за этот налоговый период налогов является специалист-главный бухгалтер.

Сведения о доходах физических лиц истекшего налогового периода представлять ежегодно не позднее 1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодом, по форме, форматам и в порядке, которые утверждены федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

5. По вопросам учетной политики, отраженным в Инструкции № 157н и Инструкции № 162н     применять положения названных  Инструкций.

6. По вопросам учетной политики, не отраженным в Инструкции № 157н и Инструкции № 162н     применять настоящее распоряжение.

7. Изменения в приказ об учетной политике вносятся на основании ст. 6 Федерального закона «О бухгалтерском учете» только в двух случаях:

1) при изменении применяемых методов учета;

2) при изменении законодательства о налогах и сборах.

 В первом случае изменения в учетную политику для целей налогообложения принимаются с начала нового налогового периода, то есть со следующего года. Во втором случае - не ранее момента вступления в силу указанных изменений.

Приложение № 3
к Постановлению
администрации Юрьевского
сельского поселения 
№ 63 от 29 декабря 2015 г
ПЛАН
работы бухгалтерии Юрьевского сельского поселения
на 2016 год
1. Составление отчета за 2015 год
об исполнении бюджета сельского поселения                                      январь

2. Составление отчета об исполнении
сметы сельского поселения за 2015 год                                                 январь

3. Составление отчета об исполнении
бюджета сельского поселения за месяц                              ежемесячно до 8 числа                                                                                                согласно сроков
представления 
4. Составление отчета об исполнении
          сметы сельского поселения                                               ежемесячно до 8 числа согласно сроков
представления 
5. Составление налоговой отчетности                          ежемесячно, ежеквартально согласно сроков
представления 
6. Составление статистической отчетности                                     согласно сроков
                                                                                                              представления 
Приложение № 4
к Постановлению
администрации Юрьевского
сельского поселения 
№ 29 от 29 декабря 2015 г
Список работников, имеющих право на получение 
наличных денежных средств под отчет
1. Глава администрации Юрьевского сельского поселения.

2. Заместитель главы администрации

3. Специалист 2 категории  - главный бухгалтер.

4. Старший инспектор-делопроизводитель
5.Инспектор-делопроизводитель

