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Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûìè çàêîíàìè îò 12.06.2002 ¹ 67-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,  îò 02.03.2007 ¹ 25-ÔÇ "Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Çàêîíîì Êèðîâñêîé îáëàñòè îò 08.10.2007ã. ¹ 171-ÇÎ "Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå Êèðîâñêîé îáëàñòè", Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ Êîòåëüíè÷ñêèé ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí  ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÞ:
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ÏÎËÎÆÅÍÈÅ


Î ÐÅÇÅÐÂÅ ÊÀÄÐÎÂ ÂÛÁÎÐÍÛÕ ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ 


È ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ


ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÑËÓÆÁÛ ÊÎÒÅËÜÍÈ×ÑÊÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ





1. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß





1.1 Ïîëîæåíèå î ðåçåðâå êàäðîâ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû Êîòåëüíè÷ñêîãî ðàéîíà (äàëåå – Ïîëîæåíèå) óñòàíàâëèâàåò ïîðÿäîê ôîðìèðîâàíèÿ ïîäãîòîâêè è èñïîëüçîâàíèÿ ðåçåðâà íà äîëæíîñòè âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû (äàëåå - ðåçåðâ) â Êîòåëüíè÷ñêîì ðàéîíå.


1.2. Ðåçåðâ ñîçäàåòñÿ â ìóíèöèïàëüíîì îáðàçîâàíèè â öåëÿõ óëó÷øåíèÿ êà÷åñòâåííîãî ñîñòàâà êàäðîâîãî ïîòåíöèàëà âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû, ñâîåâðåìåííîãî óäîâëåòâîðåíèÿ äîïîëíèòåëüíîé ïîòðåáíîñòè â êàäðàõ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö, ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ñîêðàùåíèÿ ïåðèîäà èõ àäàïòàöèè ïðè èçáðàíèè íà âûáîðíûå èëè íàçíà÷åíèè íà ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè.


1.3. Ïðàâîâóþ îñíîâó ðàáîòû ïî ôîðìèðîâàíèþ ðåçåðâà ñîñòàâëÿþò: Ôåäåðàëüíûé çàêîíû îò 12.06.2002 ¹ 67-ÔÇ «Îá îñíîâíûõ ãàðàíòèÿõ èçáèðàòåëüíûõ ïðàâ è ïðàâà íà ó÷àñòèå â ðåôåðåíäóìå ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», îò 02.03.2007ã. ¹ 25-ÔÇ "Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè", Çàêîí îáëàñòè îò 08.10.2007 ¹ 171-ÇÎ "Î ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáå Êèðîâñêîé îáëàñòè", Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, Ïîëîæåíèÿ î ñòàòóñå äåïóòàòà, ÷ëåíà âûáîðíîãî îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, âûáîðíîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è ïðèíÿòûå íà èõ îñíîâå èíûå íîðìàòèâíûå àêòû, ñâÿçàííûå ñ ðåãóëèðîâàíèåì ïðîöåäóð êîíêóðñíîãî îòáîðà è àòòåñòàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.





2. ÎÑÍÎÂÍÛÅ ÏÐÈÍÖÈÏÛ ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß


ÝÔÔÅÊÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÇÅÐÂÀ 





2.1. Åæåãîäíîå óòî÷íåíèå ñîñòàâà ðåçåðâà, äîóêîìïëåêòîâàíèå, ïëàíèðîâàíèå äîëæíîñòíûõ íàçíà÷åíèé, îïðåäåëåíèå öåëåñîîáðàçíîñòè äàëüíåéøåãî ïðåáûâàíèÿ â ðåçåðâå ëèö, íå ïîëó÷èâøèõ íàçíà÷åíèå.


2.2. Ñîáëþäåíèå íåîáõîäèìîé êîíôèäåíöèàëüíîñòè íà âñåõ ýòàïàõ ôîðìèðîâàíèÿ ðåçåðâà.


2.3. Ñîãëàñîâàíèå îïðåäåëåíèÿ íàïðàâëåíèé îáó÷åíèÿ è âèäîâ ïåðåïîäãîòîâêè è ïîâûøåíèÿ êâàëèôèêàöèè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ñ ðåçóëüòàòàìè ðàáîòû ïî ôîðìèðîâàíèþ ðåçåðâà. Îáåñïå÷åíèå èíäèâèäóàëüíîãî ïîäõîäà â îáó÷åíèè è ïîäãîòîâêå ðåçåðâà.


2.4. Ïðåèìóùåñòâåííîå íàçíà÷åíèå íà ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ëèö, âêëþ÷åííûõ â ðåçåðâ êàäðîâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è ïðîøåäøèõ ñîîòâåòñòâóþùóþ ïîäãîòîâêó â ñîñòàâå ðåçåðâà.








3. ÏÎÐßÄÎÊ ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß ÐÅÇÅÐÂÀ


 


3.1. Ðåçåðâ ôîðìèðóåòñÿ íà 


äåïóòàòîâ Êîòåëüíè÷ñêîé ðàéîííîé Äóìû,


ãëàâó ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà, 


ãëàâó àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,


ãëàâ ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé,


ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ àïïàðàòà ðàéîííîé Äóìû.





3.2. Ðåçåðâ ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ ñîçäàåòñÿ ñ ðàçáèâêîé ïî ãðóïïàì ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé (âûñøèå, ãëàâíûå, âåäóùèå, ñòàðøèå, ìëàäøèå), ñïåöèàëèçàöèÿì ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé è êîíêðåòíûì ìóíèöèïàëüíûì äîëæíîñòÿì ìóíèöèïàëüíîé ñëóæáû ñîãëàñíî.


3.3. Ìåòîäè÷åñêîå ðóêîâîäñòâî äåÿòåëüíîñòè ïî ôîðìèðîâàíèþ ðåçåðâà, à òàêæå ôîðìèðîâàíèå ðàéîííîãî ðåçåðâà êàäðîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèîííûì îòäåëîì ðàéîííîé Äóìû. 








4. ÝÒÀÏÛ ÔÎÐÌÈÐÎÂÀÍÈß ÐÅÇÅÐÂÀ ÊÀÄÐÎÂ.





Ðàáîòà ïî ôîðìèðîâàíèþ ðåçåðâà ïðåäñòàâëÿåò ñîáîé öåïü ïîñëåäîâàòåëüíûõ, ñêîîðäèíèðîâàííûõ ìåæäó ñîáîé äåéñòâèé - ýòàïîâ.


4.1. Îïðåäåëåíèå ïîòðåáíîñòè â ðåçåðâå.


Ãëàâà ðàéîíà  ïðè ó÷àñòèè êîìèññèè ïî ìàòåðèàëüíîìó ñòèìóëèðîâàíèþ îïðåäåëÿåò ïîòðåáíîñòü â êàäðàõ âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ (íà çàìåíó è íà íîâûå äîëæíîñòè) íà äâà êàëåíäàðíûõ ãîäà ñ ó÷åòîì:


-ïðåäñòîÿùèõ âûáîðîâ;


-ïðåäïîëàãàåìûõ èçìåíåíèé â îðãàíèçàöèîííîé ñòðóêòóðå;


-ðåçóëüòàòîâ àíàëèçà è ïðîãíîçà âûáûòèÿ è ñìåíÿåìîñòè âûáîðíûõ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ.


Ðåçóëüòàòîì ýòàïà ÿâëÿåòñÿ êîëè÷åñòâåííàÿ îöåíêà òðåáóåìîãî ðåçåðâà ñ ó÷åòîì ïðåäïîëàãàåìîãî îòñåâà â ïðîöåññå îòáîðà, ïðåäñòàâëåíèÿ â ðàçðåçå ãðóïï è ñïåöèàëèçàöèé ìóíèöèïàëüíûõ äîëæíîñòåé è êîíêðåòíûõ äîëæíîñòåé.


4.2. Ôîðìèðîâàíèå òðåáîâàíèé ê êàíäèäàòàì.


Íà îñíîâàíèè âûÿâëåííûõ ïîòðåáíîñòåé, òðåáîâàíèé ê âûáîðíûì ëèöàì è ìóíèöèïàëüíûì ñëóæàùèì, â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè  èíñòðóêöèÿìè ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ îïðåäåëÿþòñÿ êðèòåðèè äëÿ çà÷èñëåíèÿ â ðåçåðâ:


ñîîòâåòñòâèå óñëîâèÿì âûáîðíîãî çàêîíîäàòåëüñòâà;


âûñîêèé óðîâåíü ïðîôåññèîíàëèçìà è àâòîðèòåòíîñòü, íàëè÷èå çíàíèé, íàâûêîâ, îïûòà ðàáîòû â îòðàñëÿõ íàðîäíîãî õîçÿéñòâà, êîòîðûå íåîáõîäèìû äëÿ âûïîëíåíèÿ äîëæíîñòíûõ îáÿçàííîñòåé;


ëè÷íîñòíûé ïîòåíöèàë: ïîëîæèòåëüíàÿ ìîòèâàöèÿ ê ðàáîòå, ðàçâèòûå àíàëèòè÷åñêèå ñïîñîáíîñòè, îòâåòñòâåííîñòü, êîììóíèêàáåëüíîñòü (èõ ïåðå÷åíü ìîæåò âàðüèðîâàòüñÿ â çàâèñèìîñòè îò òðåáîâàíèé äîëæíîñòè);


ñîîòâåòñòâèå îáðàçîâàíèÿ êàíäèäàòà íà ìóíèöèïàëüíóþ äîëæíîñòü êâàëèôèêàöèîííûì òðåáîâàíèÿì òîé äîëæíîñòè, äëÿ êîòîðîé ãîòîâèòñÿ ðåçåðâ, ëèáî âîçìîæíîñòü äîñòèæåíèÿ òðåáîâàíèé ïóòåì îáó÷åíèÿ â òå÷åíèå, êàê ïðàâèëî, äâóõ-òðåõ ëåò.


4.3. Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà âîçìîæíûõ êàíäèäàòîâ (èñòî÷íèêè ôîðìèðîâàíèÿ ðåçåðâà).


Ôîðìèðîâàíèå ñïèñêà âîçìîæíûõ êàíäèäàòîâ â ðåçåðâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëåäóþùèì îáðàçîì:


èçó÷åíèå ìíåíèÿ íàñåëåíèÿ;


ïî ðåêîìåíäàöèÿì ðóêîâîäèòåëåé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðåäïðèÿòèé, ó÷ðåæäåíèé;


ïî ðåêîìåíäàöèÿì àòòåñòàöèîííîé è êîíêóðñíîé êîìèññèé;


íà îñíîâå ëè÷íîãî æåëàíèÿ ñïåöèàëèñòà (ïðè íàëè÷èè ñîîòâåòñòâèÿ ïåðå÷èñëåííûì â ïóíêòå 4.2 êðèòåðèÿì).


Ðåçóëüòàòîì ýòàïà ÿâëÿåòñÿ ñîñòàâëåíèå ñïèñêà âîçìîæíûõ êàíäèäàòîâ â ðåçåðâ, ñîãëàñîâàííîãî ñ êîìèññèåé ïî êàäðàì.


4.4. Îòáîð â ðåçåðâ.


4.4.1. Â ñîîòâåòñòâèè ñ êðèòåðèÿìè çà÷èñëåíèÿ â ðåçåðâ, ïî êàæäîìó èç êàíäèäàòîâ ñîáèðàåòñÿ èíôîðìàöèÿ â âèäå ñïðàâêè - îáúåêòèâêè.


4.4.2. Äëÿ îöåíêè ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåííîñòè êàíäèäàòîâ, èõ îïûòà è çíàíèé  ìîãóò èñïîëüçîâàòüñÿ:


èçó÷åíèå ìíåíèÿ íàñåëåíèÿ;


ñîáåñåäîâàíèå ñ êàíäèäàòàìè;


ñîáåñåäîâàíèå ñ ðóêîâîäèòåëÿìè è êîëëåãàìè.


4.4.3. Êîìïëåêò èòîãîâûõ ìàòåðèàëîâ ïî êàæäîìó êàíäèäàòó äîëæåí âêëþ÷àòü àíêåòíûå äàííûå, ñâåäåíèÿ î  ïðîôåññèîíàëüíîé ïîäãîòîâëåííîñòè, ïî âîçìîæíîñòè, îöåíêè ëè÷íîñòíîãî ïîòåíöèàëà, âàðèàíòû ïðîôåññèîíàëüíîãî ðàçâèòèÿ.


4.4.4. Ãëàâà ðàéîíà àíàëèçèðóåò ïîëó÷åííûå ìàòåðèàëû è îáñóæäàåò èõ ñîâìåñòíî ñ êîìèññèåé ïî êàäðîâûì âîïðîñàì. Ïî ðåçóëüòàòàì îáñóæäåíèÿ îí ïðèíèìàåò ðåøåíèå î âêëþ÷åíèè â ðåçåðâ.





5. ÏÎÄÃÎÒÎÂÊÀ ÐÅÇÅÐÂÀ 





5.1 Îðãàíèçàöèîííûé îòäåë ðàéîííîé Äóìû  îáåñïå÷èâàåò îáùåóïðàâëåí÷åñêóþ ïîäãîòîâêó ëèö, âêëþ÷åííûõ â ðåçåðâ.


5.2. Ïðèîðèòåòíûì âèäîì îáó÷åíèÿ ðåçåðâà íà ìóíèöèïàëüíûå äîëæíîñòè ÿâëÿåòñÿ ïîëó÷åíèå âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ.


5.3. Ïðàêòè÷åñêàÿ ïîäãîòîâêà ðåçåðâà ïðåäïîëàãàåò èñïîëüçîâàíèå îáó÷àþùèõ ñåìèíàðîâ, êóðñîâ ïåðåïîäãîòîâêè è ò.ä.
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