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Утвержден
постановлением администрации
                                                              Котельничского района
		От   15.11.2019  №  342



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
исполнения муниципальной функции
«Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на межселенной территории Котельничского района Кировской области и в границах, входящих в состав района сельских поселений»

1. Вид муниципального контроля
1.1. Настоящий Административный регламент разработан в целях   осуществления муниципального земельного контроля в отношении расположенных на межселенной территории Котельничского района Кировской области объектов земельных отношений, а также в отношении объектов земельных отношений, расположенных в границах, входящих в состав района сельских поселений (далее – административный регламент).

2 Наименование органа местного самоуправления,                    осуществляющего муниципальный земельный контроль

2.1. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального земельного контроля за использованием  расположенных на межселенной территории Котельничского района Кировской области объектов земельных отношений, а также в отношении объектов земельных отношений, расположенных в границах входящих в состав района сельских поселений (далее - муниципальный контроль) является администрация Котельничского района Кировской области.
2.2.	Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Котельничского района (далее - орган муниципального земельного контроля).

3. Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципального земельного контроля

3.1. Муниципальный земельный контроль осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами:
3.1.1. Конституция Российской Федерации;
3.1.2 Земельный кодекс Российской Федерации;
3.1.3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;
3.1.4.  Гражданский кодекс Российской Федерации;
3.1.5.  Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
3.1.6. Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав        юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3.1.7. Закон Кировской области от 13.03.2019 № 237-ЗО «О муниципальном земельном контроле в Кировской области»;
3.1.8. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального земельного контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
3.1.9.  Постановление Правительства Российской Федерации от 26.12.2014  № 1515 «Об утверждении правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор,         с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль»;
3.1.10. Постановление Правительства Кировской области от 15.09.2015   № 60/595 «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Кировской области»;
3.1.11. Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
3.1.12. Решение Котельничской районной Думы от 26.04.2017 № 89 «Об утверждении видов муниципального контроля, органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, перечня должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального контроля, а также положения о муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования Котельничский муниципальный район Кировской области»;
3.1.13. Устав муниципального образования Котельничский муниципальный район Кировской области, принятый решением Котельничской районной Думы от 30.01.2018 № 151.
3.1.14. Настоящий административный регламент.

4.  Понятие и предмет муниципального земельного контроля

4.1. Муниципальный земельный контроль – деятельность органов местного самоуправления по контролю за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в отношении объектов земельных отношений требований законодательства Российской Федерации, законодательства Кировской области, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области предусмотрена административная и иная ответственность.
4.2. Предметом муниципального земельного контроля является соблюдение в отношении объектов земельных отношений органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований законодательства Российской Федерации, законодательства Кировской области, в том числе:
4.2.1. Требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, использования земельных участков без правоустанавливающих документов, а также разрешающих в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, осуществление хозяйственной деятельности, самовольной уступки права пользования землей, а также самовольной мены земельными участками;
4.2.2. Требований о переоформлении юридическими лицами права постоянного (бессрочного) пользования земельными участками на право аренды земельных участков или приобретении земельных участков в собственность;
4.2.3  Требований земельного законодательства об использовании земельных участков по целевому назначению;
4.2.4 Требований земельного законодательства, связанных с обязательным использованием земельных участков, предназначенных для сельскохозяйственного производства, жилищного или иного строительства, в указанных целях (в том числе требований, связанных с обязательным использованием земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, оборот которых регулируется Федеральным Законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», для ведения сельскохозяйственного производства или осуществления иной связанной с сельскохозяйственным производством деятельности);
4.2.5 Обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению;
4.2.6 Требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;
4.2.7 Требований о запрете самовольного снятия, перемещения и уничтожения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;
4.2.8 Требований и обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель;
4.2.9 Требований в области мелиорации земель, при  нарушении которых рассмотрение дел об административных правонарушениях осуществляют органы государственного земельного надзора;
4.2.10 . Обязанностей по рекультивации земель при разработке месторождений полезных ископаемых, включая общераспространенные полезные ископаемые, осуществлении строительных, мелиоративных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей, а также после завершения строительства, реконструкции и (или) эксплуатации объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры, сноса объектов лесной инфраструктуры;
4.2.11 . Режима использования земельных участков и лесов в водоохранных зонах и прибрежных полосах водных объектов;
4.2.12 . Предписаний, выданных должностными лицами органа муниципального земельного контроля в пределах компетенции, по вопросам соблюдения требований земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений.
5.  Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального земельного контроля

5.1. Должностные лица органа муниципального земельного контроля имеют право:
5.1.1. Осуществлять плановые и внеплановые проверки соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований в отношении объектов земельных отношений;
5.1.2. Запрашивать и безвозмездно получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан сведения и документы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
5.1.3.Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения (приказа) о проведении проверки получать доступ на земельные участки (их части) и территории, являющиеся объектами земельного контроля, а также на объекты недвижимости (за исключением жилых помещений), расположенные на данных земельных участках, проводить их осмотр, а при необходимости также исследования, испытания, экспертизы и другие мероприятия, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
5.1.4. Привлекать экспертов и экспертные организации для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля;
5.1.5. Составлять акты проверок, а в случае выявления признаков нарушений направлять акты в органы государственного земельного надзора;
5.1.6. Осуществлять сбор, обработку и анализ информации об объектах земельных отношений;
5.1.7. Осуществлять в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей мероприятия по профилактике нарушений обязательных требований, в том числе выдавать предостережения о недопустимости нарушения требований земельного законодательства;
5.1.8. Осуществлять иные права, установленные законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области и принятыми в соответствии с ним муниципальными правовыми актами.
5.2  Должностные лица органа муниципального земельного контроля обязаны:
5.2.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению в отношении объектов земельных отношений нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;                                                                 
5.2.2. Проводить проверки в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области, муниципальными правовыми актами;
5.2.3.  Соблюдать права и законные интересы граждан и организаций, являющихся субъектами  земельных отношений;
5.2.4.  Давать разъяснения гражданам и организациям (их представителям) по вопросам осуществления муниципального земельного контроля, в том числе в части проведения проверок;
5.2.5. Предоставлять субъектам земельных отношений, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
5.2.6. Не требовать от  субъектов земельных отношений документов и сведений, представление которых не относится к осуществлению муниципального земельного контроля и не предусмотрено законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области;
5.2.7. Соблюдать сроки проведения проверки, установленные муниципальными правовыми актами;
5.2.8. Нести иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области, муниципальными правовыми актами.

6.  Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю

6.1  Субъекты контроля, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю, обязаны:
6.1.1. Обеспечить должностным лицам  органа  муниципального земельного контроля доступ на земельные участки и предоставить документацию, необходимую для проведения проверки;
6.1.2.Обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
6.1.3.Граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей;
6.1.4. Не препятствовать должностным лицам органа муниципального земельного контроля проведению проверки;
6.1.5. Принимать меры по устранению нарушений обязательных требований, указанных в предписании, выданном по итогам проведения проверки.
6.2.  Субъекты контроля, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному земельному контролю, имеют право:
6.2.1. Непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
6.2.2. Получать от должностных лиц органа муниципального земельного контроля  информацию, знакомиться с документами, которые относятся к предмету проверки;
6.2.3. Представлять документы и (или) информацию, относящуюся к предмету проверки,  по собственной инициативе;
6.2.4. Знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц  органа муниципального земельного контроля;
6.2.5. Обжаловать действие (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав объекта контроля при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
6.2.6. Привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей по Кировской области к участию в проверке;
6.2.7. На возмещение вреда, причиненного вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

7. Описание результата осуществления муниципального 
земельного контроля

7.1.Результатом осуществления муниципального контроля является выявление признаков нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также требований, установленных федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации, и направление материалов проверок в контролирующие органы для принятия к правонарушителю мер административного воздействия или установление отсутствия таких признаков, составление предписания об устранении выявленных нарушений земельного законодательства, составление протокола об административном правонарушении.

8. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

8.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа, исполняющего муниципальную функцию.
8.1.1 Место нахождения: г. Котельнич, ул. Карла Маркса, д. 16.
8.1.2 Место нахождения муниципальных служащих, исполняющих муниципальную функцию: администрация Котельничского района, кабинеты            №  320, 324;
8.1.3 Почтовый адрес: 612600, г. Котельнич, ул. Карла Маркса, д. 16;
8.1.4 График приема граждан:
понедельник – четверг: 8.00 – 17.00;
пятница: 8.00 – 16.00;
Суббота, воскресенье: выходные дни;
Справочные телефоны: 8(83342) 4-11-36, 4-09-91, 4-16-37;
Адрес официального сайта администрации Котельничского района:
http://www.kotelnich-msu.ru/
Адрес электронной почты: kotel_rayim@mail.ru
8.2. Информация по вопросам исполнения муниципальной функции, сведения о ходе исполнения муниципальной функции представляются при личном обращении лиц, по письменным обращениям, посредством телефона, электронной почты.
8.3. Информация представляется по следующим вопросам:
8.3.1.    О процедуре исполнения муниципальной функции;
8.3.2.О перечне представляемых при проверке документов и предъявляемых к ним требованиям;
8.3.3.   О требованиях законодательства в сфере земельных отношений;
8.3.4.   О сроке исполнения муниципальной функции;
8.3.5. О порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.
8.4. Муниципальная функция исполняется без взимания платы.
8.5. Срок исполнения муниципальной функции:
8.5.1.В отношении юридического лица и индивидуального предпринимателя муниципальная функция исполняется в сроки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
8.5.2. Срок проведения проверки не может превышать 20 рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микро предприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий – не более чем на 50 часов, микро предприятий – не более чем на 15 часов.
8.5.3. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
8.5.4. В случае, если проведение плановой или внеплановой  документарной или выездной  проверки оказалось невозможным в связи с непроживанием гражданина по адресу направления уведомления, либо в связи с временным  непроживанием гражданина по  адресу  регистрации либо места постоянного проживания, либо в связи с иным действием (бездействием) гражданина, повлекшими за собой невозможность проведения проверки, должностное лицо органа муниципального земельного контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого гражданина плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления.

9. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

9.1. Предмет, основание, планирование и организация плановых проверок
9.1.1  Предметом плановых проверок является контроль за соблюдением органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в процессе осуществления ими деятельности в отношении объектов земельных отношений совокупности предъявляемых обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям. 
Ежегодные планы проверок разрабатываются отдельно в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления и граждан.
9.1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проверок:
9.1.2.1.В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления является истечение трех лет со дня:
а) государственной регистрации;
б) окончания проведения плановой проверки;
9.1.2.2. В отношении граждан является истечение трех лет со дня окончания проведения последней плановой проверки.
9.1.3 Планирование плановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлены  Постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении  Правил подготовки  органами государственного контроля (надзора)  и органами  муниципального земельного контроля  ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
Содержание административной процедуры:
В срок до 25 мая года, предшествующего году проведения плановых проверок уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля готовит проект ежегодного плана проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - проект плана). Проект плана направляется на согласование в органы, осуществляющие государственный земельный надзор, до 1 июня года, предшествующего году проведения соответствующих проверок.
Согласование проекта плана органами, осуществляющими государственный земельный надзор, осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2014 г. N 1515 «Об утверждении Правил взаимодействия федеральных органов исполнительной власти, осуществляющих государственный земельный надзор, с органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль».
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект плана направляется в Котельничскую межрайонную прокуратуру.
По итогам рассмотрения предложений Котельничской межрайонной прокуратуры об устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в отношении отдельных юридических лиц, индивидуальных предпринимателей совместных плановых проверок уполномоченное должностное лицо  органа муниципального земельного контроля в срок до 25 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, готовит ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Ежегодный план утверждается главой Котельничского района.
Результатом административной процедуры являются направление утвержденного ежегодного плана в Котельничскую межрайонную прокуратуру в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, и размещение ежегодного плана на официальном сайте администрации  Котельничского района в сети Интернет.
9.1.4. Планирование плановой проверки в  отношении  физических лиц.
В срок до 25 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля готовит план проведения плановых проверок соблюдения гражданами требований земельного законодательства (далее - План). План направляется главе Котельничского района на утверждение в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения проверок.
Результатом административной процедуры является утвержденный План, который размещается на официальном сайте администрации Котельничского района в сети Интернет.
9.1.5 Организация плановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
9.1.5.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие утвержденного плана проверок на соответствующий год.
9.1.5.2.При наличии основания, предусмотренного п. 9.1.5.1 настоящего административного регламента, должностное лицо органа муниципального земельного контроля:
 Подготавливает и отправляет на утверждение главе Котельничского района проект распоряжения о назначении плановой проверки;
 Не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения плановой проверки уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о начале ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в администрацию Котельничского района, или иным доступным способом.
В случае необходимости направляет в органы государственной власти запросы о представлении документов и информации в рамках межведомственного взаимодействия;
Изучает имеющиеся документы, относящиеся к деятельности проверяемого лица в целях определения необходимости проведения выездной или документарной проверки;
В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации, уведомляет саморегулируемую  организацию о проведении проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении проверки;
9.1.5.3. Результатом административной процедуры являются:
принятие распоряжения администрации Котельничского района о проведении плановой проверки;
уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки.
9.1.6. Организация плановых проверок в отношении  физических лиц
9.1.6.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие утвержденного плана проверок на соответствующий год.
          9.1.6.2. При наличии основания, предусмотренном п. 9.1.6.1  должностное лицо органа муниципального земельного контроля:
 Подготавливает и отправляет на утверждение главе Котельничского района проект распоряжения о назначении плановой проверки;
9.1.6.3. После принятия вышеуказанного распоряжения должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение плановой проверки, уведомляет гражданина о проведении плановой проверки посредством:
направления извещения о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении не позднее трех рабочих дней до начала проведения проверки - в случае, если гражданин, использующий проверяемый земельный участок, известен, либо иным доступным способом;
размещения не менее чем за двадцать четыре часа до начала проведения проверки на объектах (ограждении земельного участка, калитках, воротах, дверях зданий, домов), расположенных на территории проверяемого земельного участка, извещения о проведении плановой проверки - в случае, если гражданин, использующий проверяемый земельный участок, неизвестен;
9.1.6.4. При уведомлении гражданина способами, указанными в пункте 9.1.6.3 , отсутствие при проверке гражданина либо его уполномоченного лица не является препятствием для ее проведения.
Результатом административной процедуры являются:
принятие распоряжения администрации Котельничского района о проведении проверки соблюдения гражданами требований земельного законодательства;
уведомление гражданина о проведении плановой проверки.
9.2.   Предмет, основание, организация внеплановых проверок
9.2.1. Предметом внеплановых проверок является соблюдение органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в процессе осуществления деятельности в отношении объектов земельных отношений:
1) обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, 
2) выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, 
3) проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.
9.2.2. Основанием для проведения внеплановых проверок является:
9.2.2.1. Истечение срока исполнения органом государственной власти, органом местного самоуправления, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
9.2.2.2. Издание приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора) в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям;
9.2.2.3.Мотивированное представление должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
9.2.2.4. Выявление по итогам проведения планового (рейдового) осмотра, обследования земельного участка признаков нарушений, за которые законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области предусмотрена административная и иная ответственность.
9.2.3 Организация внеплановых проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.
О проведении внеплановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального земельного контроля не позднее чем за  24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.
Сроки проведения проверок в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей определяются в соответствии с Федеральным законом № 294-ФЗ и не могут превышать двадцать рабочих дней.
В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение предписания, выданного органом муниципального земельного контроля.
9.2.3.1. По истечении срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания  уполномоченное должностное лицо  органа муниципального земельного контроля подготавливает проект распоряжения администрации Котельничского района о проведении внеплановой проверки.
9.2.3.2. После принятия распоряжения должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение внеплановой проверки, осуществляет следующие мероприятия:
1) Уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой проверки не позднее чем за  24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.
2)  В случае необходимости направляет в органы государственной власти запросы о представлении документов и информации, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия. 
3) Выполняет иные мероприятия, предусмотренные действующим законодательством.
9.2.3.3.Если основанием для проведения внеплановой  проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер  органы муниципального земельного контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 ст. 10 Федерального закона № 294-ФЗ, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 
9.2.3.4.В день подписания распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального земельного  контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения  о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
Результатом административной процедуры являются:
принятие распоряжения о проведении внеплановой проверки;
получение согласования Котельничской межрайонной прокуратуры на проведение внеплановой выездной проверки;
уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя о проведении внеплановой проверки.
9.2.4 Организация внеплановых проверок в отношении физических лиц
9.2.4.1. После принятия распоряжения о назначении внеплановой проверки физического лица должностное лицо органа муниципального земельного контроля, уполномоченное на проведение внеплановой проверки, уведомляет гражданина о проведении внеплановой проверки:
не позднее чем за 24 часа  до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом – в случае, если гражданин, использующий проверяемый земельный участок, известен;
размещения не менее чем за 24 часа до начала проведения проверки на объектах (ограждении земельного участка, калитках, воротах, дверях зданий, домов), расположенных на территории проверяемого земельного участка, извещения о проведении внеплановой проверки - в случае, если гражданин, использующий проверяемый земельный участок, неизвестен.
9.2.4.2. В случае необходимости направляет в органы государственной власти запросы о представлении документов и информации;
9.2.4.3. Определяет время проведения проверки;
9.2.4.4.  В случае наличия документов на землю, имеющихся в распоряжении администрации Котельничского района, подготавливает пакет документов, необходимых для проведения проверки;
9.2.4.5. Выполняет иные мероприятия, предусмотренные действующим законодательством.
9.2.4.6. При уведомлении гражданина способами, указанными в пункте 9.2.4.1, отсутствие при проверке гражданина либо его уполномоченного лица не является препятствием для ее проведения.
9.2.4.7.В случае если в результате деятельности гражданина причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, возникает угроза безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля подготавливает проект распоряжения о проведении внеплановой проверки не позднее следующего рабочего дня со дня письменного поступления такой информации в администрацию Котельничского района. Проект распоряжения утверждается Главой Котельничского района.  В таком случае уведомление гражданина о начале проведения внеплановой проверки не требуется.
Результатом административной процедуры является:
принятие распоряжения о проведении внеплановой проверки;
уведомление гражданина о проведении внеплановой проверки.

10. Формы проведения плановых и внеплановых проверок

10.1. Плановая и внеплановая проверки проводятся в форме документарной проверки  и (или) выездной проверки.
Проверка проводится уполномоченными должностными лицами администрации Котельничского района.
10.1.1. Документарная проверка (плановая, внеплановая) проводится по месту нахождения администрации Котельничского района.
10.1.1.1.Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и органов муниципального контроля, а также сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на земельные участки и связанные с исполнением  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами обязательных требований, установленных законодательством, муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний должностных лиц, уполномоченных на осуществление муниципального земельного контроля.
10.1.1.2. В процессе проведения документарной проверки уполномоченным должностным лицом органа муниципального земельного контроля в первую очередь рассматриваются документы проверяемого лица, имеющиеся в распоряжении администрации района, акты предыдущих проверок и иные имеющиеся документы.
10.1.1.3.Уполномоченные должностные лица администрации Котельничского района при организации и проведении проверок имеют право запрашивать у лица, в отношении которого проводится проверка, а также от государственных органов или органов местного самоуправления необходимые документы и (или) информацию.
10.1.1.4. Если достоверность сведений, имеющихся в распоряжении  администрации Котельничского района, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами  администрации Котельничского района, уполномоченное должностное лицо администрации Котельничского района направляет в адрес лица, в отношении которого проводится проверка,  мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается копия распоряжения о проведении документарной проверки.
10.1.1.5. В случае, если при документарной проверке не представляется возможным удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в  предоставленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином документах, а также оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина обязательным требованиям, установленным законодательством, уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля готовит проект распоряжения администрации Котельничского района о прекращении документарной  и назначении выездной проверки.
10.1.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту фактического осуществления деятельности проверяемых лиц.
10.1.2.1.Предметом выездной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, а также состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий земельных участков, принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами.
          10.1.2.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального земельного контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
10.1.2.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального земельного контроля, обязательного ознакомления под роспись проверяемых лиц или уполномоченных представителей с распоряжением администрации Котельничского района о назначении выездной проверки.
          10.1.2.4.Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель,  гражданин обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального земельного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на проверяемый земельный участок. 
10.1.2.5. Орган муниципального земельного контроля вправе привлечь к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, представителей государственных органов, органов местного самоуправления для проведения мероприятий по осуществлению муниципального земельного контроля.

11. Оформление результатов плановой и внеплановой проверок

11.1. В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
По результатам выполнения мероприятий по муниципальному земельному контролю должностным лицом, осуществляющим проверку, составляется акт проверки органом муниципального земельного контроля в двух экземплярах по установленной форме в соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 
11.1.1 Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля. 
11.1.2. В акте проверки указываются:
    дата, время и место составления акта проверки;
    наименование органа муниципального земельного контроля;
    дата и номер распоряжения руководителя органа муниципального контроля;
    фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;
    наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
     дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
     сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;
     подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку
11.1.3. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
11.1.4.В целях подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения обязательных требований земельного законодательства, установленных федеральными законами и муниципальными правовыми актами, к акту проверки органом муниципального земельного контроля могут быть приложены фото-таблицы с нумерацией каждого фотоснимка, при необходимости обмер площади земельного участка, а также иная имеющаяся на момент проверки информация.
11.1.5.В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации Котельничского района.
11.1.6. Акт проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя либо акт проверки физического лица считается полученным субъектом проверки:
с момента его вручения субъекту проверки под расписку;
в день его получения субъектом проверки, если он направлен заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;
11.1.7. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки.
11.1.8. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований статей 26, 42 Земельного кодекса Российской Федерации, лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении выявленного(ых) нарушения(й) с указанием срока его(их) устранения.
11.1.9. В случае выявления нарушения должностное лицо органа муниципального земельного контроля составляет в двух экземплярах предписание;
11.1.10.Присваивает предписанию номер, соответствующий порядковому номеру проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, проведенной в соответствующем году (по дате окончания проверки);
11.1.11. Вручает один экземпляр предписания руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с предписанием, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении вместе с актом проверки;
11.1.12. В случае если основанием для проведения проверки являлось истечение срока исполнения ранее выданного предписания и оно в установленный срок не исполнено, помимо акта проверки и нового предписания уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля вправе составить протокол об административном правонарушении (далее – протокол), предусмотренный статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
11.1.13. Вручает один экземпляр протокола субъекту проверки  под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с протоколом. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с протоколом, протокол направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении вместе с актом проверки и предписанием.
11.1.14. Протокол и приложения к нему в течении 5 рабочих дней со дня составления протокола направляются в судебные органы.
[bookmark: dst100025]11.1.15. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность, органы муниципального земельного контроля в течение 3 рабочих дней со дня составления акта проверки направляют копию акта проверки с указанием информации о наличии признаков выявленного нарушения в структурное подразделение территориального органа федерального органа государственного земельного надзора по Котельничскому району.
[bookmark: dst100026]Результатом административной процедуры являются:
Составление акта проверки;
Составление предписания в случае выявления нарушения земельного законодательства;
Составление протокола в случае неисполнения ранее выданного предписания;
Направления протокола и приложений к нему в судебные органы;
Направление акта проверки и приложений к нему в орган, осуществляющий государственный земельный надзор, в случае выявления нарушения земельного законодательства;
11.2.Оформление результатов проверки в отношении физических лиц
11.2.1. Непосредственно после завершения проверки муниципальный уполномоченное должностное лицо органа муниципального земельного контроля, проводившее проверку:
1) оформляет в двух экземплярах акт проверки соблюдения гражданами требований земельного законодательства (далее – акт);
2) ознакомляет с актом лицо, в отношении которого проводилась проверка, либо его представителя и вручает ему один экземпляр акта с копиями приложений (при их наличии) под роспись об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом;
3)  после окончания проведения проверки направляет заказным письмом один экземпляр акта с приложениями (при их наличии) не позднее десяти рабочих дней с момента окончания проверки.
4) в случае выявления в ходе проверки нарушения требований земельного законодательства, за которое федеральным законодательством предусмотрена административная или иная ответственность, в акте проверки указывается информация о наличии признаков нарушения.
5) копии акта и приложения к нему в течение 3 рабочих дней со дня составления акта направляются в орган, осуществляющий государственный земельный надзор на территории Котельничского района, для принятия мер к нарушителю в соответствии с действующим законодательством.
6) в целях подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения обязательных требований земельного законодательства, установленных федеральными законами и муниципальными правовыми актами, к акту проверки органом муниципального земельного контроля могут быть приложены фото-таблицы с нумерацией каждого фотоснимка при необходимости обмер площади земельного участка а также иная имеющаяся на момент проверки информация.
         7) В случае если основанием для проведения проверки являлось истечение срока исполнения ранее выданного предписания и оно в установленный срок не исполнено, помимо акта проверки и нового предписания составляется в двух экземплярах протокол об административном правонарушении (далее – протокол), предусмотренный статьей 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
11.2.9. Один экземпляр протокола вручается гражданину под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с протоколом. В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с протоколом, протокол направляется заказным почтовым отправлением вместе с актом проверки и предписанием.
11.2.10.Протокол и приложения к нему в течении 5 рабочих дней со дня составления протокола направляются в судебные органы.
Результатом административной процедуры являются:
Составление акта
Направление копий акта и приложений к нему в орган, осуществляющий государственный земельный надзор, в случае выявления нарушения требований земельного законодательства, за которое федеральным законодательством предусмотрена административная и иная ответственность.

12. Проведение осмотра на предмет устранения гражданами ранее выявленного нарушения требований земельного законодательства

12.1. В целях получения информации об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений   должностное лицо органа муниципального земельного контроля вправе осуществить осмотр земельного участка (территории) на предмет устранения нарушения без участия заинтересованных лиц. В ходе осмотра могут проводиться измерения и фотографирование. 
12.2. По результатам осмотра муниципальный служащий администрации Котельничского района, проводивший осмотр, составляет акт осмотра земельного участка (территории) (далее - акт осмотра). 
12.3.Выявление по итогам проведения осмотра, обследования земельного участка признаков нарушений, за которые законодательством Российской Федерации, законодательством Кировской области предусмотрена административная и иная ответственность, является основанием для направления акта осмотра (обследования) земельного участка заведующему отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Котельничского района для  рассмотрения вопроса о назначении внеплановой проверки; В случае если нарушение требований земельного законодательства устранено, муниципальный служащий администрации Котельничского района,  проводивший осмотр,  делает отметку об этом в акте осмотра. 
Результатом административной процедуры являются:
составление акта осмотра земельного участка;
в случае не устранения ранее выявленного нарушения требований земельного законодательства -  отметка о не устранении нарушения  в акте осмотра;
в случае устранения ранее выявленного нарушения требований земельного законодательства -  отметка об устранении нарушения в акте осмотра.
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13. Организация и проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями

13.1. В рамках сбора, обработки и анализа информации об объектах земельных отношений могут проводиться плановые (рейдовые) осмотры земельных участков, в ходе которых орган муниципального земельного контроля самостоятельно осматривает территорию без взаимодействия с правообладателями объектов недвижимости и земельных участков, в том числе без запроса документов и пояснений.
13.2. Плановые (рейдовые) осмотры земельных участков проводятся органами муниципального земельного контроля в пределах своей компетенции на основании плановых (рейдовых) заданий. Порядок оформления и содержание таких заданий и порядок оформления результатов плановых (рейдовых) осмотров, обследований устанавливаются нормативным правовым актом Кировской области, а также нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.
13.3. Под сбором, обработкой и анализом информации об объектах земельных отношений понимается исследование объектов земельных отношений на основании информации, содержащейся в государственных и муниципальных информационных системах, открытых и общедоступных информационных ресурсах, архивных фондах, документов землеустройства, информации, полученной в ходе проведения аэрофотосъемки, и иной информации.

14. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального земельного контроля

14.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием решений.
14.2. Текущий контроль соблюдения настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также за принятием решений при исполнении муниципальной функции осуществляется главой Котельничского района.
14.3.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля  за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции.
Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих проверки, принятие решений и подготовку ответов по результатам рассмотрения указанных обращений.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случаях получения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц органа муниципального земельного контроля.
Качество и эффективность исполнения муниципальной функции оцениваются по следующим критериям:
 количество проведенных за отчетный период проверок из числа запланированных;
 количество устраненных нарушений;
 количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального жилищного контроля, рассмотренных их непосредственным руководителем;
 количество актов реагирования со стороны контролирующих органов.
14.4.  Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.
14.5. Должностные лица органа муниципального земельного контроля несут ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. 
14.6.  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
14.7.Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется на основе принципов открытости, гласности.
14.8. Информация об исполнении муниципальной функции может предоставляться в соответствии с действующим законодательством по запросам физических и юридических лиц, органов государственного контроля (надзора), органов прокуратуры.
14.9.  Юридические лица независимо от организационно-правовой формы в соответствии с уставными документами, индивидуальные предприниматели имеют право осуществлять защиту своих прав и (или) законных интересов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

15. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц 

 15.1.	Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин, его уполномоченный представитель, при проведении проверки имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами муниципального образования.
15.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок, действия (бездействие) и решения должностных лиц.
          15.3. Заявитель (представитель заявителя) имеет право:
на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, в том числе в электронной форме;
знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает прав, свобод и законных интересов других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.
Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального земельного контроля либо их должностных лиц подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
15.4. Досудебное обжалование: Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое в ходе исполнения муниципальной функции (далее - обращение), устно к специалисту, курирующему исполнение муниципальной функции, либо письменно на имя главы администрации.
15.5. При обращении с устной жалобой к специалисту, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов. В письменном обращении указываются: наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица; фамилия, имя, отчество заявителя (уполномоченного представителя); почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; предмет обращения; личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
15.6. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа. В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 15 календарных дней с даты его регистрации. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе оформления документов требований законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и повлекшие за собой обращение. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
15.7.  Муниципальные правовые акты администрации, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан, и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
15.8. 	Обжалование действий (бездействий) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальной функции в судебном порядке.
15.9. Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной функции, могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством.
15.10. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей вправе:
обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля прав и (или) законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений.
15.11. Результаты проверки, проведенной администрацией с грубыми нарушениями, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя.
15.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, при которых ответ на жалобу не дается в случае, если:
в письменной жалобе не указаны фамилия, имя, отчество лица, направившего ее, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник органа муниципального земельного контроля вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов, и заявитель уведомляется о недопустимости злоупотребления правом;
если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается. Если в письменной жалобе содержится вопрос, на который заинтересованному лицу неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник органа муниципального земельного контроля вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель;
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
15.13. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования 
15.13.1.Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация жалобы в администрации в письменной форме или в форме электронного сообщения. 
15.13.2.При поступлении жалобы администрацией рассматриваются: 
документы, представленные заинтересованным лицом; 
материалы и объяснения, представленные должностным лицом;
результаты проверок.
15.14. Права заинтересованных лиц на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
15.14.1.Администрация и её должностные лица обеспечивают заинтересованному лицу возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
15.15.Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
15.15.1.В досудебном (внесудебном) порядке жалоба на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации подаётся на имя главы администрации.
15.16. Сроки рассмотрения жалобы. 
15.16.1. Поступившая жалоба рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
15.16.2. Срок рассмотрения жалобы продлевается в случае принятия главой администрации решения о необходимости проведения проверки по жалобе, запроса дополнительной информации, но не более чем на пятнадцать рабочих дней.
15.16.3. Решение о продлении срока рассмотрения жалобы сообщается заинтересованному лицу в письменном виде с указанием причин продления
15.17.  Результат досудебного (внесудебного) обжалования 
15.17.1. По результатам рассмотрения жалобы на решения, действие (бездействие) должностных лиц администрации принимается одно из следующих решений: 
 признание правомерными действия (бездействие) указанных лиц и отказ в удовлетворении жалобы; 
 признание действия (бездействие) указанных лиц неправомерными и определение мер, которые должны быть приняты в целях устранения допущенных нарушений либо условий, способствующих совершению подобных действий (бездействия) в ходе административных процедур, предусмотренных Административным регламентом. 
15.17.2. В случае признания действий (бездействия) должностного лица администрации соответствующими законодательству Российской Федерации выносится отказ в удовлетворении жалобы. В случае признания действий (бездействия) должностного лица администрации не соответствующими законодательству Российской Федерации полностью или частично выносится решение о привлечении должностного лица к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Указанные в настоящем пункте решения оформляются в письменном виде.
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